
NOME DEL PROCESSO

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

(SI/NO) - TEMPI DI CONCLUSIONE - 

STRUMENTI DI TUTELA

RESPONSABILI E REFERENTI (indirizzi e-mail 

recapiti telefonici)

PROVVEDIMENTI 

AD ISTANZA DI 

PARTE 

VINCOLI O REGOLE O INFORMAZIONI CHE CONDIZIONANO LO 

SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA' DEL PROCESSO (NORMATIVA 

NAZIONALE, REGOLAMENTI INTERNI, PROCEDURE 

INFORMATICHE, ALTRI ATTI)

CERTIFICAZIONE 

(SI/NO)

EVENTUALI 

CITTADINI/UTENTI 

ESTERNI INTERESSATI AL 

PROCESSO

AUTORITA' CUI POTER 

RICORRERE IN CASO DI DINEIGO

Unità Operativa: AFFARI GENERALI E LEGALI    Direttore Avv. Carlo Berri

Dichiarazione di terzo 

prignorato ex art. 543

Si 

entro la data dell'udienza

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Francesca Addimandi

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 NO art. 543 Cpc e seg. NO NO Tribunale Ordinario

Gestione dei sinistri diversi da 

responsabilità sanitaria

SI

30 gg apertura del sinistro o tempistica 

prevista nel contratto assicurativo di 

riferimento Giudice Civile

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Cristina Lavanna

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si CCNL/ c.c./ c.p. NO SI Tribunale Ordinario

Gestione diretta dei sinistri

per responsabilità sanitaria

ex legge regionale n. 28/2011 

SI

20 gg apertura del sinistro Giudice Civile

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Cristina Lavanna

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si Legge Regione Liguria n.28/2011   e D.G.R. n. 102/2014 NO SI Tribunale Ordinario

Gestione dei sinistri RCT/O su 

polizze

SI

30 gg apertura del sinistro o tempistica 

prevista nel contratto assicurativo di 

riferimento Giudice Civile

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Cristina Lavanna

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si Contratto assicurativo di riferimento NO SI Tribunale Ordinario

Gestione sinistri attivi SI 

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Cristina Lavanna

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 No c.c. NO SI Tribunale Ordinario

Gestione del rischio assicurativo 

(Gare polizze/broker etc.)

SI

Termini di legge 

Giudice Ordinario

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Cristina Lavanna

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 SI Gara Regionale/codice appalti NO SI Tribunale Ordinario

Gestione contenzioso a mezzo 

professionisti esterni per il 

patrocinio dell’ente 

SI

Termini di legge 

Giudice Ordinario

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE:

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si C.c. /cpc C.p. / cpp NO SI Tribunale Ordinario

Conferimento incarichi a 

professionisti esterni per il 

patrocinio dell’ente in causa

SI

Termini di legge 

Giudice Ordinario

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE:

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si C.c. /cpc C.p. / cpp NO SI TAR

Costituzioni diretta in giudizio, 

notifiche ricorsi/citazioni, atti 

processuali

SI

Termini di legge Giudice civile - Giudice 

lavoro - Commissioni Tributarie

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE:

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si c.c., c.p. , c.p.c., c.p.p. codice deontologico forense NO SI

Patrocinio legale (personale 

dirigenza)

SI

30 gg dalla richiesta Giudice del Lavoro

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE:  collaboratori di volta in volta 

addetti alla pratica

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si CCNL 8/6/2000 e successivi NO NO Tribunale Ordinario

Patrocinio Legale (personale 

comparto)

SI

30 gg dalla richiesta  Giudice del Lavoro

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE:  collaboratori di volta in volta 

addetti alla pratica

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si CCNL 7/4/1999 e successivi NO NO Tribunale Ordinario



Accettazione 

eredità/legati/liberalità 

SI

90 gg dall'acquisizione di tutti gli elementi 

necessari per la formalizzazione 

Giudice Civile

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE:Nadia Esposto

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si c.c. NO SI Tribunale Ordinario

Gestione lodi/reclami 

SI

30 gg - Commissione paritetica

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Daniele Incorvaia

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si

Procedura interna delibera n. n.25  del 17  febbraio 2014

Dlgs 502/92 e smi NO SI Difensore Civico

Predisposizione contratti di 

comodato d’uso

SI

Termini di legge

Giudice Civile

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Daniele Incorvaia

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 NO c.c. approvazione da parte  del Direttore Generale NO SI Tribunale Ordinario

Attività inerenti la stipula di 

contratti, convenzioni e 

protocolli d'intesa

SI

90 gg da riscontro favorevole Istituto  

Giudice amministrativo

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Francesca Addimandi

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si

D. Lgs. 502/1992 e s.m.mi.; Regolamentazione contrattuale -

approvazione da parte del CDA  o del Direttore Generale NO SI Tribunale Ordinario

Attività inerenti la rogatoria di 

atti in forma pubblica

SI

60 gg 

Giudice Amministrativo

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Carlo Berri

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 NO

L. 89/1913 e s.m.i. - R.D. 827/1924e s.m.i.  - D.P.R. 642/1972 e 

s.m.i. D.P.R.  131/1986 e s.m.i. D. Lgs. 163/2006 e s.m.i. - C.c. artt. 

2699 e ss.  D.Lgs. 50/2016 arrt 32 e Delibera n. 535 del 

01/07/2013 NO NO TAR

Pareri endoprocedimentali su 

pratiche in capo ad altri Uffici

SI

30 gg Giudice Amministrativo

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE:  collaboratori di volta in volta 

addetti alla pratica

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si Legge 241/90 NO NO

Predisposizione accordi/atti 

transattivi su indicazione della 

Direzione 

SI

30 gg dalla definizione dei termini di 

accordo

 Giudice Civile

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE:  collaboratori di volta in volta 

addetti alla pratica

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si c.c. NO SI Tribunale Ordinario

Recupero crediti - invio messa 

in mora e solleciti

SI

30 gg dall'acquisizione degli atti Giudice 

Civile

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Francesca Addimandi

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si c.c. NO SI Tribunale Ordinario

Liquidzione imposte, tasse e 

tributi afferenti alla struttura 

(tares-tasse di giustizia- C.U. 

iscrizione a ruolo)

SI

Terrmini di legge

Commissione Tributaria

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Daniele Incorvaia

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 d'Ufficio DPR 131/1986- D.Lgs 23/2011- D.L. 201/2011- DPR 115/2001 NO NO

AGENZIA 

ENTRATE/COMMISSIONI 

TRIBUTARIE

Sperimentazioni cliniche - 

sottoscrizioni contratto a 

seguito approvazione Comitato 

Etico Regionale

SI

3 gg dall'approvazione del C.E Giudice 

Ordinario

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Daniele Incorvaia

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si D.Lgs 211/2003-D.L. 179/2012-L.R. 41/2006_D.G.R. 890/2013 NO NO Tribunale Ordinario

Stipula contratti polizze 

sperimentazioni No-Profit 

previa indagine di mercato da 

parte del broker

SI

10 gg dalla presentazione dell'istanza 

Giudice Ordinario

RESPONSABILE: Carlo Berri 

REFERENTE: Cristina Lavanna

email: affarilegali@gaslini.org

telefono 01056362819 Si D.M.. 14/7/2009 NO NO Tribunale Ordinario


